АДМИНИСТРАЦИЯ

БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  14 ноября 2014  №   5843
                                                            г. Балаково
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт 
и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Балаковского муниципального района от 16.07.2013г. №2560 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций), администрация Балаковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно приложению.

2. Комитету образования администрации Балаковского муниципального района (Калинина Т.П.):

- обеспечить соблюдение административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка 
на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»;

- предоставить в отдел по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района (Грешнова Н.Н.) 
на бумажном и электронном носителях административный регламент.

3. Отделу по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района (Грешнова Н.Н.) разместить постановление на официальном сайте администрации Балаковского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и в федеральной государственной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)».

4. МАУ БМР «ИЦ «Балаковские вести» (Александров С.А.) опубликовать постановление.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Балаковского муниципального района по социальным вопросам Савочкину Л.Н.

Глава администрации Балаковского 

муниципального района





И.В.Чепрасов

Приложение к Постановлению
администрации Балаковского
муниципального района 
от_14 ноября 2014__№__5843___                                                                                       
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ  И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, 
РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ)»

Ι. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» является  прием заявлений, постановка на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей муниципальной услуги.

1.1.3. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

           1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка (детей) в возрасте от 2-х месяцев (при наличии в муниципальном дошкольном образовательном учреждении условий) до 7 лет, проживающие на территории Балаковского муниципального района, и выразившие желание о зачислении ребенка (детей) в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.
1.2.2. Муниципальная услуга носит заявительный характер.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в Комитете образования администрации Балаковского муниципального района Саратовской области (далее - Комитет образования АБМР), расположенном по адресу: 413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Факел Социализма, 9Б, телефон для справок 44-91-28. 
Адрес электронной почты Комитета образования АБМР: uobalakovo@mail.ru.
Официальный сайт администрации Балаковского муниципального района (http://www.admbal.ru).

График работы Комитета образования АБМР: ежедневно с 08.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00, суббота, воскресенье - выходные дни.
График приема граждан по вопросам дошкольного образования (постановка на учет о зачислении в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), выдача направлений):

Среда
с 8.00-12.00
Четверг
с 13.00-17.00

В период ежегодного комплектования дошкольных учреждений (с 01 июня по 31 августа):

Вторник 
с 8.00-12.00

Среда
с 8.00-12.00

Четверг
с 13.00-17.00
Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи.

1.3.2. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Комитета образования АБМР, ответственного лица за предоставление услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечня документов, необходимых для ее получения размещается:

в Комитете образования администрации Балаковского муниципального района;

на официальном сайте Комитета образования администрации Балаковского муниципального района;

на информационных стендах и официальных сайтах муниципальных дошкольных образовательных учреждений – детских садов г. Балаково и Балаковского района (приложение № 1); 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функции)» (далее – Портал, http://www.gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации.
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобства о и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – муниципальная услуга).   
2.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга организуется Комитетом образования администрации Балаковского муниципального района и осуществляется через учреждения образования, расположенные на территории Балаковского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования:

- муниципальные (бюджетные, автономные) дошкольные образовательные учреждения – детские сады (далее - Учреждения),

- структурные подразделения дошкольного образования на базе общеобразовательных учреждений.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

              Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановка на учет детей в возрасте от 1 года до 7 лет в целях упорядочения очередности и максимального снижения временных рамок ожидания заявителя в предоставлении муниципальной услуги по зачислению ребенка в дошкольное учреждение, либо мотивированный отказ;

- выдача направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, либо мотивированный отказ в выдаче направления;

- зачисление детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, либо мотивированный отказ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

             2.4.1. Постановка на учет детей, нуждающихся в определении в учреждение, осуществляется в день обращения заявителя.
2.4.2. Выдача направлений заявителям для зачисления ребенка (детей) в учреждения осуществляется:

- в период ежегодного организованного комплектования учреждений вновь поступающими воспитанниками с 01 июня по 31 августа;
- в случае доукомплектования учреждений, при наличии свободных мест, в течение календарного года.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 г. (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" 25 декабря 1993 г. N 237);

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598, "Российская газета", 31.12.2012 г. N 303;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в изданиях: "Российская газета" от 8 октября 2003 г. N 202; "Парламентская газета" от 8 октября 2003 г. N 186; Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 5 мая 2006 г. N 95);

- Федеральный закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 5 августа 1998 г. N 147);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 30 июля 2010 г. N 168);

- Федеральный закон от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (опубликован в изданиях  "Собрание законодательства РФ", 28.06.1999, N 26, ст. 3177,  "Российская газета", N 121, 30.06.1999 г.);

- Федеральный закон от 30.12.2012 г. N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 ноября 1998  г. N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" ("Собрание законодательства РФ", 30.11.1998 г., N 48, ст. 5850, "Российская газета", N229, 02.12.1998 г.);

 - Закон Российской Федерации от 26.06.1992 г. N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" (опубликован в издании    "Российская газета", N 170, 29.07.1992 г., "Ведомости СНД и ВС РФ", 30.07.1992 г., N 30, ст. 1792);
- Закон Российской Федерации от 17.01.1992 г. N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" (опубликован в изданиях  "Российская газета", N229, 25.11.1995 г.,  "Ведомости СНД и ВС РФ", 20.02.1992 г., N 8, ст. 866);

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (опубликован в издании  "Ведомости СНД и ВС РСФСР", 1991 г., N 21, ст. 699.);

- Закон Российской Федерации от 27.05.1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" опубликован в изданиях "Российская газета", N 104, 02.06.1998 г., Собрание законодательства РФ", N 22, 01.06.1998 г., ст. 2331);

-  Федеральный закон «О полиции» от 07.02.2011 г. N 3–ФЗ (опубликован "Российская газета", N 25, 08.02.2011 г., "Российская газета", N 28, 10.02.2011 г., "Парламентская газета", N 7, 11-17.02.2011 г., "Собрание законодательства РФ", 14.02.2011 г., N 7, ст. 900);

- Указ Президента РФ от 05.05.1992 г. N 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

- Гражданский кодекс Российской Федерации, частью 1, от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 8 декабря 1994 г. N 238-239);

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 г. N 223-ФЗ (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 27 января 1996 г. N 17);

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования,  утвержденный  приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 г. N 1014 («Российская газета» N 238 от 23.10.2013 г.);
- Порядок приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный  приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 г.  N 293 («Российская газета» N 109 от 16.05.2014 г.);

- Письмо Департамента государственной политики в сфере общего образования от 21.04.2014 г. N 08-511 «О требованиях к приему на обучение в образовательные организации»

-  Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций", утвержденные Постановлением Главного Государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 г. N 26 («Российская газета» от 19.07.2013 г. N 157);
- Постановление администрации Балаковского муниципального района Саратовской области от 16.07.2013 г. N 2560 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1.  При постановке на учет  детей дошкольного возраста: 

- копия свидетельства о рождении ребенка (оригинал для просмотра);

- оригинал паспорта одного из родителей (законного представителя) (для просмотра);

- при  наличии льготы,  указанной в разделе 3.6 административного регламента,  предоставляются копии документов, подтверждающих статус заявителя и право на внеочередное или первоочередное предоставление места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (оригинал для просмотра);
- сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законного представителя прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  
2.6.2. Заявитель может подать документы в Комитет образования: 
- лично, 
- по электронной почте, 
- почтовым отправлением (заказным письмом), 
- в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при предоставлении необходимых сведений, представленных в электронном виде, предоставление документов на бумажном носителе не требуется).
При личном обращении в Комитет образования АБМР при постановке  ребёнка на учёт для дальнейшего зачисления в дошкольное учреждение заявителю выдаётся талон-уведомление о постановке на учёт ребенка в детский сад (приложение № 2). 

2.6.3. При получении Направления в Учреждение (приложение № 3): 

- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт одного из родителей (законного представителя);
- талон-уведомление о постановке на учет ребенка в детский сад;
- при  наличии льготы  предоставляются документы, подтверждающие статус заявителя и право на внеочередное или первоочередное предоставление места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законного представителя прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  
Направление оформляется специалистом Комитета образования в журнале регистрации выдачи направлений и выдается лично на руки родителю (законному представителю). 

После получения Направления, оформления заявления в дошкольном учреждении о приёме ребёнка и сдачи документов, руководитель дошкольного учреждения и родитель (законный представитель) заключают Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования. В течение 3-х рабочих дней после заключения Договора  издаётся приказ о зачислении ребёнка в дошкольное учреждение. В случае неявки заявителя в дошкольное учреждение с документами и Направлением в течение 15 дней с момента выдачи Направления заявителю будет отказано в приеме ребенка в дошкольное учреждение в текущем году.
 Ребенок считается зачисленным в дошкольное учреждение со дня заключения Договора между дошкольным учреждением и родителем (законным представителем) на основании приказа по Учреждению.
2.6.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе  дошкольного образования в детские сады и группы компенсирующей направленности только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).
Для регистрации на обследование ребенка на ПМПК родителям (законным представителям) ребенка необходимо предоставить:

- свидетельство о рождении ребенка (оригинал для просмотра);     

- справка специалистов МБУЗ «Детская городская поликлиника», согласно профилю заболевания (ортопеда, невропатолога, офтальмолога).

2.6.5. Перевод ребёнка из одного дошкольного учреждения в другое.

Перевод ребенка из одного дошкольного учреждения в другое может быть осуществлен:

- по медицинским показаниям, с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии;

- при наличии свободного места в соответствующей возрастной группе и при отсутствии очерёдности  в желаемом дошкольном учреждении;

- при нахождении самостоятельного обмена между родителями (законными представителями) с учетом возраста ребенка.
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществление действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, представляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме. 

2.7.2. Обращение заявителя, неуполномоченного совершать такого рода действия. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, в случае: 

- не предоставления заявителем при постановке на учет полного пакета документов, либо представление неполных и (или) недостоверных сведений;

- отсутствия свободных мест в дошкольном учреждении;

- наличия медицинских противопоказаний к посещению ребенком дошкольного учреждения;

- неявки заявителя услуги в Комитет образования за Направлением в период комплектования дошкольного учреждения (с 01 июня по 31 августа) без уважительных причин;
- неявки заявителя услуги в дошкольное учреждение, в которое получено Направление, в течение 15 календарных дней с момента его оформления без уважительной причины.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения предоставления муниципальной услуги

Основанием для прекращения муниципальной услуги является:

- заявление родителей (законных представителей);

  - наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком  дошкольного учреждения;
- не исполнение или не надлежащее исполнение обязательств по Договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным Министерством образования и науки РФ от 13.01.2014 г. № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования» (приложение № 4);  

- отсутствие ребенка в дошкольном учреждении без уважительной причины свыше 90 календарных дней. В связи с длительным отсутствием без уважительных причин, ребенок может быть отчислен из дошкольного учреждения на основании приказа в течение 3-х последующих дней после вручения уведомления родителям (законным представителям) ребенка о прекращении муниципальной услуги.

В случае предоставления родителями (законными представителями) документов о причинах отсутствия ребенка в дошкольном учреждении, основание для прекращения муниципальной услуги отсутствует. 
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Получение документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории (для граждан, имеющих льготы на получение услуги):
- удостоверение или справка, подтверждающие принадлежность к льготной категории граждан.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди:

- при постановке на учет на предоставление муниципальной услуги – не более 15 минут;

- при получении направления в Учреждение - не более 15 минут;
- при заключении Договора между Учреждением и заявителем – не более 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при обращении лично – в течение 15 минут;

- при обращении посредством почтовой связи – в течение рабочего дня.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
2.14.1. Помещения Комитета образования АБМР обозначены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста.

2.14.2. Помещение для приема граждан в Комитете образования АБМР должно содержать места для ожидания приема заявителей, оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

2.14.3. В помещении приема граждан Комитета образования АБМР на удобном для обзора месте размещаются информационные стенды с информацией об оказании муниципальной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- взаимодействие заявителя со специалистом Комитета образования при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с установленным графиком приема граждан;
- расположенность здания комитета образования, где предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

- наличие полной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на информационных стендах, информационных ресурсах в сети Интернет, возможность предоставления указанной информации по телефону сотрудниками учреждения;

- предоставление заявителю информации о сроках предоставления муниципальной услуги.
2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления услуги;
- отсутствие жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении услуги.
2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронном виде

2.16.1. Для получения муниципальной услуги заявителю представляется возможность оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функции)» (далее – Портал, http://www.gosuslugi.ru), а также на сайте министерства образования Саратовской области (http://minobr.saratov.gov.ru/gosuslugi/) путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
2.16.2. При использовании автоматизированной информационной системы "Комплектование ДОУ" 4.0 (далее - Система) портала государственных и муниципальных услуг в сфере образования "Электронное образование" - edu.sarkomobr.ru  заявитель вносит сведения в электронную форму заявления:

-  фамилия, имя, отчество ребенка;

-  дата рождения ребенка;

-  данные свидетельства о рождении ребенка;

- фамилия, имя, отчество заявителя, адреса электронной почты, номер контактного телефона;

-  данные документа, удостоверяющего личность заявителя;

-  адрес фактического проживания заявителя;

- данные документа, подтверждающего право заявителя на внеочередное или первоочередное предоставление услуги (при наличии у заявителя такого права);

-  вид Организации, соответствующий состоянию здоровья ребенка;

-  указание на наименование желаемой Организации;

-  желаемая дата приема ребенка в Организацию;

- согласие заявителя на обработку персональных данных заявителя и ребёнка.

При подаче заявления с приложением необходимых сведений (согласно пункту 2.6.1.)  в электронном виде, предоставление документов на бумажном носителе не требуется. 

В случае отсутствия необходимых сведений в электронном виде (согласно пункту 2.6.1.) заявителю необходимо в течение 10 календарных дней предоставить в Комитет образования документы для подтверждения заявки и определения статуса «очередник»  в конкретное дошкольное учреждение г. Балаково. Документы считаются поданными с момента предоставления их специалисту Комитета образования во время установленного приема. По истечению 10 дней, если заявитель не предоставил документы в электронном виде или на бумажном носителе в Комитет образования, заявление с использованием Системы будет не подтверждено, постановка на учет не будет произведена.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры
-  постановка на учет детей дошкольного возраста;

-  выдача направлений в дошкольное учреждение;

-  зачисление детей в дошкольное учреждение.
3.2. Постановка на учет детей дошкольного возраста
Основанием для начала административной процедуры является обращение родителей (законных представителей), либо одного из родителей (законных представителей) в Комитет образования АБМР  в соответствии с графиком приема граждан.
3.2.1. Постановка на учет детей дошкольного возраста проводится по достижению ими 1 года, в целях упорядочения очередности, по личному обращению родителей (законных представителей), либо одного из родителей (законного представителя) при наличии документов, указанных в п. 2.6.1.      

 3.2.2. Специалистом Комитета образования  АБМР,  при наличии документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в журнал регистрации вносятся следующие данные: дата регистрации; порядковый номер регистрации; фамилия, имя ребенка; дата рождения ребенка; сведения о месте работы родителей; место проживания родителей (адрес и телефон); отметка о наличии льготы по зачислению ребенка в  дошкольное учреждение.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов, ответственный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет при обращении устно.

3.2.4. Результатом административной процедуры по постановке на учет детей дошкольного возраста для получения места в учреждениях образования Балаковского муниципального района является:

- присвоение порядкового номера регистрации ребенка в определенном Учреждении;

- заполнение п.1 Уведомления «О постановке на учет ребенка в детский сад» установленного образца и выдача его на руки родителю (законному представителю) ребенка.

3.2.5. Присвоение порядкового номера и выдача талона регистрации  осуществляется в момент обращения родителя (законного представителя).

3.2.6. Условия постановки на учет детей дошкольного возраста на получение места в Учреждении  Балаковского муниципального района:

- документы, представляемые заявителем, указанные в п. 2.6.1, подаются в Комитет образования АБМР в течение календарного года в приемные дни;
- постановка на учет осуществляется в одно приоритетное дошкольное учреждение по желанию родителей (законных представителей). 

3.3. Выдача  направления в дошкольное  учреждение.
3.3.1. Выдача направлений в дошкольные  учреждения осуществляется на основании списков детей в соответствии с регистрационным номером постановки на учет и в количестве, соответствующем СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций". Списки детей для выдачи направлений в дошкольные учреждения, утверждаются председателем Комитета образования администрации Балаковского муниципального района.

3.3.2. Выдача направлений в дошкольные учреждения  осуществляется в период с 01 июня по 31 августа текущего года (вторник 8.00 – 12.00, среда с 8.00 – 12.00, четверг 13.00–17.00), а также при наличии свободных мест в течение календарного года: среда 8.00-12.00, четверг 13.00-17.00.

3.3.3. Выдача направления осуществляется в определенное (одно) дошкольное учреждение, согласно регистрации ребенка, родителям (законным представителям). 

3.3.4. Для получения направления в дошкольное учреждение заявитель представляет в Комитет образования АБМР документы, указанные в п. 2.6.3.
3.3.5. При наличии основания для отказа в получении направления в Учреждении специалист Комитета образования АБМР уведомляет об этом заявителя при личном обращении.  

3.3.6. При наличии места в соответствующей возрастной группе специалистом Комитета образования АБМР заполняется бланк направления с указанием Ф.И. ребенка, даты рождения, номера дошкольного учреждения, даты выдачи направления. Бланк направления подписывает специалист, ведущий прием граждан.
3.4. Прием детей в дошкольные учреждения
         Основанием для начала административной процедуры является предоставление родителем (законным представителем) ребенка в дошкольное учреждение документов, указанных в п.2.6.3.
3.4.1. Зачисление детей в дошкольные учреждения осуществляется заведующим дошкольного образовательного учреждения на основании документов, указанных в п. 2.6.3.
3.4.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольные учреждения любого вида, при наличии условий для коррекционной работы соответствующего профиля только с согласия родителей (законных представителей). Основанием для направления ребенка в дошкольные учреждения (группы) компенсирующей направленности является рекомендация психолого-медико-педагогической комиссии.
3.4.3. Прием детей в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, а также в течение всего календарного года, при наличии свободных мест в определенной возрастной группе.

3.5. Комплектование дошкольного учреждения 

3.5.1. Комплектование дошкольного учреждения осуществляется в пределах квоты, оговоренной лицензией на право ведения образовательной деятельности, выданной соответствующему дошкольному учреждению и в соответствии с СанПиН 2.4.1.3049-13

3.5.2. Порядок комплектования дошкольных учреждений детьми определяется Учредителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Комплектование дошкольных учреждений детьми дошкольного возраста проводится Комитетом образования АБМР совместно с руководителями дошкольных учреждений ежегодно с 1 июня по 31 августа текущего года. При наличии свободных мест в дошкольных учреждениях производится дополнительный набор детей дошкольного возраста.

3.5.3. Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу. 
3.5.4. В малокомплектных дошкольных учреждениях, структурных подразделениях дошкольного образования допускается наличие в группе детей двух, трех и четырех возрастов.
3.6. Преимущественное право при комплектовании дошкольных учреждений детьми в соответствии с действующим 
законодательством РФ имеют
- дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом (при наличии справки);

- дети-инвалиды (при наличии справки об отсутствии медицинских противопоказаний для посещения Учреждения);

- дети из многодетных семей (при наличии удостоверения);

- дети из семей, находящихся в социально опасном положении (решение Межведомственного социального консилиума по организации индивидуальной реабилитационной и профилактической работы с семьями, находящимися в социально опасном положении);

- дети штатных сотрудников муниципальных дошкольных образовательных учреждений (справка с места работы);

- дети, направляемые в группы кратковременного пребывания (3 часа) (заявление);

- дети судей (при наличии справки с места работы родителей (законных представителей);

- дети прокурорских работников (при наличии справки с места работы родителей (законных представителей);

- дети лиц, указанных в Федеральном законе «О полиции» от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ (при наличии справки с места работы);

- дети сотрудников Следственного комитета в соответствии с Федеральным законом «О следственном комитете Российской Федерации» от 28.12.2010 г. № 403 – ФЗ (в ред. от 21.11.2011 г.);

- дети лиц, указанных в Федеральном законе «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998  г. № 76 – ФЗ (в ред. От 12.12.2011 г.);

- дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ в соответствии с Указом Президента РФ «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» от 05.06.2003 г. № 613 (в ред. от 28.09.2011 г.);

- дети лиц, указанных в Постановлении Правительства РФ «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо – Кавказского региона Российской Федерации» от 09.02.2004 г. № 65 (в ред. от 28.12.2010);

- дети лиц, указанных в Постановлении Правительства РФ «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности  и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии  и Абхазии» от 12.08.2008 г. № 587 (в ред. от 08.12.2010 г.);

- дети лиц, указанных в Постановлении Правительства РФ «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно – исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан  и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» от 25.08.1999 г. № 936 (ред. от 08.12.2010 г.); 

- дети лиц, указанных в Приказе Министра обороны РФ «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо - Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» от 26.01.2000 г. № 44 (в ред. от 23.04.2007 г.);

- дети граждан, имеющих право на внеочередное предоставление места в дошкольных учреждениях в соответствии Законом Российской Федерации от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

- дети граждан, имеющих право на внеочередное предоставление места в дошкольных учреждениях в соответствии  Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. № 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча».

3.6.1. Основанием для зачисления ребенка в дошкольное учреждение может быть и в иных случаях:

- трудная жизненная ситуация (подтверждающие документы);

- утеря кормильца в семье (подтверждающие документы);

- наличие в семье ребенка-инвалида (подтверждающие документы).

3.6.2. После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети в соответствии с возрастной группой согласно очередности постановки на учет для зачисления ребенка в дошкольное учреждение.
3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему регламенту.
IV. Порядок и формы контроля предоставления 

муниципальной услуги 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет:

- председатель Комитета образования АБМР;
- должностное лицо Комитета образования АБМР, ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Проверки полноты и качества осуществления муниципальной услуги проводит председатель Комитета образования АБМР (заместитель председателя Комитета образования АБМР) в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц. 
4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета образования АБМР, подведомственных дошкольных образовательных учреждений.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2.4. Плановые проверки (тематические и комплексные) дошкольных образовательных учреждений проводятся в соответствии с планом работы Комитета образования АБМР специалистами. 
Плановая проверка проводится не реже 1 раза в 3 года.

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателя муниципальной услуги. Внеплановая проверка документов осуществляется в следующих случаях:

- при выявлении нарушений требований законодательства Российской Федерации, Саратовской области, Балаковского муниципального района;

- при обращении граждан и организаций с жалобами на нарушения прав  и законных интересов граждан действиями (бездействием) должностными лицами Комитета образования АБМР, а также при получении иной информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков таких нарушений.

4.2.6. По результатам проведенных проверок в случае нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
4.3. Ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов Комитета образования АБМР, дошкольного образовательного учреждения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан
Граждане вправе направить письменное обращение в адрес председателя Комитета образования АБМР с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативно-правовых актов Российской Федерации и Саратовской области настоящего административного  регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в случае неисполнения Комитетом образования АБМР  и его должностными лицами обязанностей, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона.

5.1.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование образовательного учреждения, должностного лица либо сотрудника образовательного учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество заявителя, сведения о его месте нахождения, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) руководителя образовательного учреждения, должностного лица либо сотрудника образовательного учреждения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) руководителя образовательного учреждения, должностного лица либо сотрудника образовательного учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется.

5.3.2. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается, действующим законодательством не предусмотрены.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным подразделом 5.2. регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Комитет образования АБМР по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным подразделом 5.2. регламента.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) специалистов Комитета образования АБМР, сотрудников образовательного учреждения в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) председателю Комитета образования АБМР.

Жалоба (претензия) в отношении председателя Комитета образования АБМР подается на имя главы администрации Балаковского муниципального района.

5.6.2. Жалоба (претензия) направляется в письменной форме.

5.7. Срок рассмотрения жалобы (претензии)

Срок рассмотрения жалобы (претензии) предусмотрен Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба, поступившая в Комитет образования АБМР, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Комитета образования АБМР, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

5.8.2. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю, не позднее дня следующего за принятием решения.
5.9. Обжалование в судебном порядке

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Председатель
Комитета образования АБМР




Т.П. Калинина
Приложение № 1 
к административному регламенту «Прием 
заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в  образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования 
(детские сады)»
Перечень муниципальных дошкольных образовательных учреждений – детских садов г. Балаково и Балаковского района
	№ п/п
	Полное наименование учреждения 


	Место нахождения 
	Ф.И.О. руководителя 
	Телефон
	Часы приема

	1. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад компенсирующего вида № 1" г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Свердлова, д. 5а
	Зинина Ольга Олеговна
	8 (8453) 35-14-81
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	2. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 2 "Ласточка" г. Балаково Саратовской области
	413850, Саратовская область, г. Балаково, ул. Коммунистическая, д. 121/5
	Ротко Татьяна Алексеевна
	8 (8453) 46-42-44
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	3. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад компенсирующего вида № 3 "Радуга" г. Балаково Саратовской области
	413859, Саратовская область, город Балаково, ул. Шевченко, дом 42
	Кузнецова Наталья Васильевна
	8 (8453) 64-12-10
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	4. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 4" г. Балаково Саратовской области
	413853, Саратовская область, г. Балаково, ул. Чапаева, д. 149
	Медянова Лариса Александровна
	8 (8453) 44-77-16
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	5. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 5 "Умка" г. Балаково Саратовской области
	413860, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, 5а
	Тюрина Римма Таймуразовна
	8 (8453) 33-45-89
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	6. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 6 "Тополек" г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Факел Социализма, д. 37
	Куликова Алина Сергеевна
	8 (8453) 44-69-16
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	7. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7 «Улыбка» г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Набережная, д. 10
	Мельниченко Елена Владимировна
	8 (8453) 62-25-20
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	8. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №8" г. Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, ул. 30 лет Победы, д. 21А
	Бырка Любовь Владимировна
	8 (8453) 33-04-56
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	9. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 9" г. Балаково Саратовской области
	413851, Саратовская область, г. Балаково, ул. Заречная, д. 45 А
	Захарова Лилия Николаевна
	8 (8453) 64-21-81
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	10. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10 «Подсолнушек» г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, Розы Люксембург, д. 39
	Шагова Галина Иннокентьевна
	8 (8453) 44-36-39
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	11. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 11 "Сказка" г. Балаково Саратовской области
	413865, Саратовская область, г. Балаково, ул. Свердлова, 25
	Глазкова Татьяна Викторовна
	8 (8453) 35-35-27
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	12. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 12 "Журавушка" г. Балаково Саратовской области
	413857, Саратовская область, г. Балаково, ул. Факел Социализма, д. 28
	Сим Наталья Семеновна
	8 (8453) 35-25-39
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	13. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №13 «Жемчужинка» г. Балаково Саратовской области
	413853, Саратовская область, г. Балаково, ул. Титова, д. 37а
	Косульникова Нелли Реджиналовна
	8 (8453) 44-43-06
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	14. 
	Муниципальное автономное образовательное учреждение - детский сад № 14 г. Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, ул. 30 лет Победы, д. 49
	Догадина Наталья Михайловна
	8 (8453) 32-30-80
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	15. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  компенсирующего № 15 "Мальвина" г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Волжская, д. 45
	Гундорова Елена Викторовна
	8 (8453) 62-12-62
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	16. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 16 "Ромашка" г. Балаково Саратовской области
	413850, Саратовская область, г. Балаково, ул. Рабочая, 43
	Павлова Мария Александровна
	8 (8453) 46-87-40
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	17. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 17 «Затейники» г. Балаково Саратовской области 
	413860, Саратовская область, г. Балаково, ул. Набережная Леонова, д. 53
	Тихонова Анна Александровна
	8 (8453) 65-17-16
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	18. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18 «Малыш» г. Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, ул. Саратовское шоссе, д. 47
	Ашомка Ирина Викторовна
	8 (8453) 32-43-02
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	19. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 19 "Светлячок" г. Балаково Саратовской области
	413850, Саратовская область, г. Балаково, ул.Чапаева, 118а
	Звягина Татьяна Николаевна
	8 (8453) 35-82-12
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	20. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 20 "Олимпийская сказка" г. Балаково Саратовской области
	413857, Саратовская область, г. Балаково, ул. Комсомольская, 49а
	Браило Анна Васильевна
	8 (8453) 44-00-59
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	21. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 22 "Ладушки" г. Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, Саратовское шоссе, д. 67
	Клокова Людмила Борисовна
	8 (8453) 33-84-96
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	22. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 23 г.Балаково Саратовской области
	413841, Саратовская область, г. Балаково, ул. Набережная Леонова, д. 6
	Шептунова Маргарита Сергеевна
	8 (8453) 62-00-21
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	23. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 24 "Непоседы" г. Балаково Саратовской области
	413851, Саратовская область, г. Балаково, ул. Волжская, д. 67-а
	Маркина Лариса Юрьевна
	8 (8453) 62-20-92
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	24. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  "Детский сад комбинированного вида № 33" г. Балаково Саратовской области
	413855, Саратовская область, г. Балаково, ул. Менделеева, д. 14
	Патрикеева Лидия Степановна
	8 (8453) 62-79-74
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	25. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 34 "Теремок" г. Балаково Саратовской области
	413841, Саратовская область, г. Балаково, ул. Шевченко, д. 92
	Мамина Татьяна Васильевна
	8 (8453) 62-10-71
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	26. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 35 г. Балаково Саратовской области
	413855, Саратовская область, г. Балаково, ул. Набережная 50 лет ВЛКСМ, 12
	Романова Ольга Владимировна
	8 (8453)62-71-80
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	27. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 38 "Совёнок" г. Балаково Саратовской области
	413857, Саратовская область, г. Балаково, ул. Ленина, д. 113а
	Фимина  Оксана Владимировна
	8 (8453) 46-00-55
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	28. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 39 «Солнышко» г. Балаково Саратовской области
	413859, Саратовская область, г. Балаково, ул. Шевченко, д. 12
	Антипова Елена Валерьевна
	8 (8453) 64-18-22
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	29. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 41 "Березка" г. Балаково Саратовской области
	413849, Саратовская область, г. Балаково, ул. Факел Социализма, д. 3/1
	Макарова Екатерина Алексеевна
	8 (8453) 44-31-47
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	30. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 50 "Тополек" г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, проезд Энергетиков, д. 10а
	Молошина Наталья Федоровна
	8 (8453) 33-45-05
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	31. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 56" г. Балаково Саратовской области
	413859, Саратовская область, город Балаково, ул. Шевченко, д. 7а
	Кошкина Лилия Сергеевна
	8 (8453) 64-14-88
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	32. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 57 «Радужный мир» г. Балаково Саратовской области
	413860, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, д. 31а
	Петрова Илона Владимировна
	8 (8453) 33-29-07
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	33. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 61 "Гномик" г. Балаково Саратовской области
	413860, Саратовская область, г. Балаково, ул. 30 лет Победы, д. 9/1
	Тарасенко Татьяна Александровна
	8 (8453) 33-32-94
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	34. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 62 "Золотая рыбка" г. Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, проезд Энергетиков, д. 22а
	Ухалова Валентина Анатольевна
	8 (8453) 33-22-62
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	35. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 64" г. Балаково Саратовской области
	413863, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, д. 69
	Кармаева Инесса Вагисовна
	8 (8453) 33-33-10
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	36. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 65 г. Балаково Саратовской области
	413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Проспект Героев, д. 46б
	Жукова Вера Гавриловна
	8 (8453) 33-02-58
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	37. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 67 г. Балаково Саратовской области
	413863, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, д. 30
	Ласкина Любовь Александровна
	8 (8453) 39-00-94
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	38. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 70 «Теремок»» г. Балаково Саратовской области 
	413865, Саратовская область, г. Балаково, ул. Ленина, д. 48
	Маряничева Наталья Ивановна
	8 (8453) 44-21-70
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	39. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 72 "Родничок" г. Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, ул. Степная, д. 29
	Лобанова Марина Юрьевна
	8 (8453) 33-75-72
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	40. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Центр развития ребенка - детский сад "Страна чудес" г.  Балаково Саратовской области
	413864, Саратовская область, г. Балаково, ул. Степная, 66
	Горбунова Екатерина Александровна
	8 (8453) 39-20-01
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	41. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад села Комсомольское Балаковского района Саратовской области
	413832, Саратовская область, Балаковский район, село Комсомольское, ул. Центральная 4А
	Несудимова Светлана Владимировна
	8 (8453) 65-06-49
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	42. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад села Маянга Балаковского района Саратовской области
	413822, Саратовская область, Балаковский район, с. Маянга, ул. Набережная, 4 "А"
	Шишканова Ирина Павловна
	8 (8453) 65-27-16
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	43. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад села Сухой Отрог Балаковского района Саратовской области
	413833, Саратовская область, Балаковский район, с. Сухой Отрог, ул. Кразнознаменцев, 24
	Иситова Сауле Ковбасовна
	8 (8453) 65-33-38 школа
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	44. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад села Матвеевка Балаковского района Саратовской области
	413803, Саратовская область, Балаковский район, с. Матвеевка, ул. Ленина, 19а
	Шахова Галина Владимировна
	8 (8453) 65-23-38
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	45. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад поселка Николевский Балаковского района Саратовской области
	413809, Саратовская область, Балаковский район, п. Николевский, ул. Школьная, 3
	Соколовская Елена Владимировна
	8 (8453) 65-17-16
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	46. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 1 села Натальино Балаковского района Саратовской области
	413801, Саратовская область, Балаковский район, село Натальино, ул. Гагарина, 4
	Орлова Анна Валерьевна
	8 (8453) 65-21-11
	Пн-Пт с 8.00-17.00

	47. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад села Новая Елюзань Балаковского района Саратовской области
	413836, Саратовская область, Балаковский район, село Новая Елюзань, ул. Советская, 17
	Касимова Сания Мясутьевна
	8 (8453) 65-13-45 школа
	Пн-Пт с 8.00-17.00


Приложение № 2 
к административному регламенту «Прием 
заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в  образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования 
(детские сады)»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на учет ребенка в детский сад

Комитет образования 

администрации Балаковского муниципального района

Ф.И. ребенка ___________________________________________________________________

Дата рождения _________________________________________________________________

Детский сад  (по желанию родителей)______________________________________________

Дата постановки на учет _________________________________________________________

Порядковый № _________________________________________________________________

Специалист Комитета образования ________________________________________________

Перерегистрация:

Дата __________________________________________________________________________

Порядковый номер ______________________________________________________________

Специалист Комитета образования _________________________________________________

Приложение № 3 
к административному регламенту «Прием 
заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в  образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования 
(детские сады)»
Форма направления в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

Угловой штамп

НАПРАВЛЕНИЕ      № _______

ВЫДАНО_____________________________________________________________________

ДАТА  РОЖДЕНИЯ____________________________________________________________
ДЕТСКИЙ   САД______________________________________________________________                                        

ДАТА  ВЫДАЧИ______________________________________________________________
Специалист Комитета образования
____________ 
/_____________________/

М.П.

Приложение № 4 

к административному регламенту «Приём 

заявлений, постановка на учёт и зачисление 

детей в  образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады)»

Примерная форма

ДОГОВОР
об образовании по образовательным программам
дошкольного образования

_____________________________          

        "__" ______________ ____ г.

 (место заключения договора)                   


 (дата заключения договора)

__________________________________________________________________________,

(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации,

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным

программам дошкольного образования)

осуществляющая   образовательную   деятельность  (далее  -  образовательная

организация) на основании лицензии от "__" _____________ 20__ г. № _______,

(дата и номер лицензии)

выданной _________________________________________________________________,

(наименование лицензирующего органа)
именуем__ в дальнейшем "Исполнитель", в лице ______________________________

__________________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии)

представителя Исполнителя)

действующего на основании ______________________________________________, и

(реквизиты документа, удостоверяющего

полномочия представителя Исполнителя)

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)/наименование юридического лица)

именуем__ в дальнейшем "Заказчик", в лице _________________________________

__________________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии)

представителя Заказчика)

действующего на основании ____________________________________________ ,

(наименование и реквизиты документа,

удостоверяющего полномочия представителя

Заказчика)

в интересах несовершеннолетнего __________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

дата рождения)

проживающего по адресу: __________________________________________________,

(адрес места жительства ребенка с указанием

индекса)

именуем__  в  дальнейшем  "Воспитанник",   совместно   именуемые   Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. Предмет договора

1.1. Предметом договора являются оказание образовательной организацией Воспитаннику образовательных услуг в рамках реализации основной образовательной программы дошкольного образования (далее - образовательная программа) в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования (далее - ФГОС дошкольного образования), содержание Воспитанника в образовательной организации, присмотр и уход за Воспитанником.

1.2. Форма обучения _________________________.

1.3. Наименование образовательной программы _______________________.

1.4. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) на момент подписания настоящего Договора составляет __________ календарных лет (года).

1.5. Режим пребывания Воспитанника в образовательной организации - ___________________.

 1.6. Воспитанник зачисляется в группу _________________________________

___________________________________________________________ направленности.

(направленность группы (общеразвивающая, компенсирующая,

комбинированная, оздоровительная)

II. Взаимодействие Сторон 

2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательную деятельность.

2.1.2. Предоставлять Воспитаннику дополнительные образовательные услуги (за рамками образовательной деятельности), наименование, объем и форма которых определены в приложении, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора (далее - дополнительные образовательные услуги).

2.1.3. Устанавливать и взимать с Заказчика плату за дополнительные образовательные услуги.

2.1.4.    Предоставлять   Воспитаннику   место   в  образовательной организации __________________________________________.

(адрес, срок пребывания Воспитанника)

2.2. Заказчик вправе:

2.2.1. Участвовать в образовательной деятельности образовательной организации, в том числе, в формировании образовательной программы.

2.2.2. Получать от Исполнителя информацию:
по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора;

о поведении, эмоциональном состоянии Воспитанника во время его пребывания в образовательной организации, его развитии и способностях, отношении к образовательной деятельности.

2.2.3. Знакомиться с уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанника и Заказчика.

2.2.4. Выбирать виды дополнительных образовательных услуг, в том числе, оказываемых Исполнителем Воспитаннику за рамками образовательной деятельности на возмездной основе.

 2.2.5.  Находиться  с  Воспитанником  в  образовательной  организации в период его адаптации в течение ___________________________________________.

(продолжительность пребывания Заказчика

в образовательной организации)

2.2.6. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в образовательной организации (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.).

2.2.7. Создавать (принимать участие в деятельности) коллегиальных органов управления, предусмотренных уставом образовательной организации <9>.

2.3. Исполнитель обязан:

2.3.1. Обеспечить Заказчику доступ к информации для ознакомления с уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанников и Заказчика.

2.3.2. Обеспечить надлежащее предоставление услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора, в полном объеме в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом, образовательной программой (частью образовательной программы) и условиями настоящего Договора.

2.3.3. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей"  и Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

2.3.4. Обеспечивать охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья Воспитанника, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов.

2.3.5. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, учитывать индивидуальные потребности Воспитанника, связанные с его жизненной ситуацией и состоянием здоровья, определяющие особые условия получения им образования, возможности освоения Воспитанником образовательной программы на разных этапах ее реализации.

2.3.6. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, проявлять уважение к личности Воспитанника, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Воспитанника с учетом его индивидуальных особенностей.

2.3.7. Создавать безопасные условия обучения, воспитания, присмотра и ухода за Воспитанником, его содержания в образовательной организации в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими его жизнь и здоровье.

2.3.8. Обучать Воспитанника по образовательной программе, предусмотренной пунктом 1.3 настоящего Договора.

2.3.9. Обеспечить реализацию образовательной программы средствами обучения и воспитания, необходимыми для организации учебной деятельности и создания развивающей предметно-пространственной среды.

2.3.10. Обеспечивать    Воспитанника    необходимым    сбалансированным питанием _________________________________________________________________.

(вид питания, кратность и время его приема)

2.3.11. Переводить Воспитанника в следующую возрастную группу.

2.3.12. Уведомить Заказчика ___________________________________________
(срок)

о нецелесообразности оказания Воспитаннику образовательной услуги в объеме, предусмотренном    разделом   I   настоящего   Договора,   вследствие   его индивидуальных   особенностей,   делающих   невозможным  или  педагогически нецелесообразным оказание данной услуги.

2.3.13. Обеспечить соблюдение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" в части сбора, хранения и обработки персональных данных Заказчика и Воспитанника.

2.4. Заказчик обязан:

2.4.1. Соблюдать требования учредительных документов Исполнителя, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов, общепринятых норм поведения, в том числе, проявлять уважение к педагогическим и научным работникам, инженерно-техническому, административно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и иному персоналу Исполнителя и другим воспитанникам, не посягать на их честь и достоинство.

2.4.2. Своевременно вносить плату за предоставляемые Воспитаннику дополнительные образовательные услуги, указанные в приложении к настоящему Договору, в размере и порядке, определенными в разделе __ настоящего Договора, а также плату за присмотр и уход за Воспитанником.

2.4.3. При поступлении Воспитанника в образовательную организацию и в период действия настоящего Договора своевременно предоставлять Исполнителю все необходимые документы, предусмотренные уставом образовательной организации.

2.4.4. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства.

2.4.5. Обеспечить посещение Воспитанником образовательной организации согласно правилам внутреннего распорядка Исполнителя.

2.4.6. Информировать Исполнителя о предстоящем отсутствии Воспитанника в образовательной организации или его болезни.

В случае заболевания Воспитанника, подтвержденного заключением медицинской организации либо выявленного медицинским работником Исполнителя, принять меры по восстановлению его здоровья и не допускать посещения образовательной организации Воспитанником в период заболевания.

2.4.7. Предоставлять справку после перенесенного заболевания, а также отсутствия ребенка более 5 календарных дней (за исключением выходных и праздничных дней), с указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.

2.4.8. Бережно относиться к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный Воспитанником имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Размер, сроки и порядок оплаты за присмотр и уход
за Воспитанником

 

3.1. Стоимость  услуг Исполнителя по присмотру и уходу за Воспитанником (далее - родительская плата) составляет _____________________________.

(стоимость в рублях)

Не допускается включение расходов на реализацию образовательной программы дошкольного образования, а также расходов на содержание недвижимого имущества образовательной организации в родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником.

3.2. Начисление родительской платы производится из расчета фактически оказанной услуги по присмотру и уходу, соразмерно количеству календарных дней, в течение которых оказывалась услуга.
3.3. Заказчик _________________________________________________________

(период оплаты  ежемесячно)
вносит  родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником, указанную в пункте 3.1 настоящего Договора, в сумме ________ (________________) рублей.

                                                                              (сумма прописью)

3.4. Оплата производится в срок _______________________________________

(время оплаты, например,

___________________________________________________________________________

не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или

не позднее определенного числа периода, предшествующего (следующего)

за периодом оплаты)

за  наличный  расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в разделе  IX

настоящего Договора (ненужное вычеркнуть).

IV. Размер, сроки и порядок оплаты дополнительных
образовательных услуг

    4.1.    Полная    стоимость   дополнительных   образовательных   услуг, наименование,      перечень      и     форма     предоставления     которых определены    в    приложении    к    настоящему    Договору,    составляет

__________________________________________________________________________.

(стоимость в рублях)

Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после заключения настоящего Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период <18>.

4.2. Заказчик _________________________________________________________

(период оплаты - единовременно, ежемесячно,

ежеквартально, по четвертям, полугодиям

или иной платежный период)

оплачивает     дополнительные     образовательные     услуги     в    сумме ____________________ (____________________) рублей.




    (сумма прописью)

4.3. Оплата производится в срок _______________________________________

(время оплаты, например,

___________________________________________________________________________

не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или

не позднее определенного числа периода, предшествующего (следующего)

за периодом оплаты)

за  наличный  расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в разделе  IX настоящего Договора (ненужное вычеркнуть).

4.4. На оказание платных образовательных услуг, предусмотренных настоящим Договором, может быть составлена смета.
V. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее
исполнение обязательств по договору, порядок
разрешения споров

5.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

5.2. Заказчик при обнаружении недостатка платной образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания образовательной услуги;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанной платной образовательной услуги;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной платной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.

5.3.  Заказчик  вправе  отказаться  от исполнения настоящего Договора и потребовать     полного     возмещения     убытков,    если    в    течение

___________________________________________________________________________

(срок (в неделях, месяцах))

недостатки платной образовательной услуги не устранены Исполнителем.

5.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной платной образовательной услуги (неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов либо затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения) или иные существенные отступления от условий настоящего Договора.

5.5. Заказчик вправе в случае, если Исполнитель нарушил сроки оказания платной образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания платной образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платной образовательной услуги стало очевидным, что она не будут осуществлена в срок, по своему выбору:

а) назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию платной образовательной услуги и (или) закончить оказание платной образовательной услуги;

б) поручить оказать платную образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости платной образовательной услуги;

г) расторгнуть настоящий Договор.

5.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платной образовательной услуги, а также в связи с недостатками платной образовательной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VI. Основания изменения и расторжения договора

6.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению сторон.

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

6.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон настоящий Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

VII. Заключительные положения

7.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до "__" __________ г.

7.2. Настоящий Договор составлен в экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7.3. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.

7.4. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

7.5. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.6. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.

7.7. При выполнении условий настоящего Договора Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

VIII. Реквизиты и подписи сторон

	Исполнитель
________________________________________
(полное наименование образовательной организации) 
 _______________________________________

(адрес местонахождения)
________________________________________
(банковские реквизиты)
_______________________________________
(подпись 

Исполнителя)


	Заказчик ___________________________________

(фамилия, имя и отчество)

____________________________________

(паспортные данные)
___________________________________ (адрес места жительства, контактные данные)

___________________________________            (подпись)



М.П.

Отметка о получении 2-го экземпляра

Заказчиком

Дата: ____________ Подпись: __________

Приложение № 5 
к административному регламенту «Прием 
заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в  образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования 
(детские сады)»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
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Прием заявления и комплекта документов, регистрация  ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в Учреждение (в течение рабочего дня)





Комплектование учреждений на очередной учебный год 





Заявитель





Направление документов





Почтовым отправлением (заказным письмом)	








Лично





Электронной почтой





Выдача заявителю направления в  Учреждение, либо мотивированный отказ





В форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг 





Прием заявлений и комплекта документов на зачисление ребенка в Учреждение





Заключение договора между Учреждением и заявителем
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